ROMANIA
JUDETUL MURES
COMUNA SANCRAIU DE MURES
Str. Principala nr. 197/A Jjud.Mures,

Tel:0265-316964:Tel fax:0265-316965.e-mail :sincraims@cimures.ro

DISPOZITIA NR. 9
din 23.02.2021

A

SANCRAIU DE M URES judet Mures

Primarul comunei Sédncraiu de Mures, DI Budian Petry lonut,
Avand in vedere :

nr.6 din 11.01.2018 referitor Ia actualizare Nomenclatorulyj Arhivistic al Primarie; comunei , prin
carc se propune modificare si completarea nomenclatorului arhivistic ga]
documentelor aparfinand  serviciilor i compartimentelor organizate in cadrul
Primariei comune;j Sincraiu de Mures, judetul Mures;

Procesul Verbal nr. 2058 din 16.02.2021 /Dosar nr. B3 intocmit de Directia
Generala de Evidenta a Persoanelor Mures

Avind in vedere:

- Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 (*republlicata*) a Arhivelor Nationale;
-Prevederile Ordonantei nr. 84 din 30 august 2001 (*actualizaté*) privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidents a persoanelor;

In temeiul art. 196 art.] lit.b) si art. 197 alin.1 din Oug NR. 57/2019 privind
Codul administratiy ,Cu modificarile si ocmpletarile ulterioare:

PRIMARUL U.A.T SAN CRAIU DE MURES

DISPUNE:

ART.2. Celelalte articole raman neschimbate,

ART.3. Prezenta dispozitie se comunici |a:



- Institutia Prefectului-Judetul Mures;

- Directia Judeteani de Evidenta a Persoanelor Mures;

- Serviciul Judetean Mures al Arhivelor Nationale;

- Primarul Comunei Sancraiu de Mures pentru a fi adusa la indeplinire si se
aduce la cunostinti publica prin publicarea pe pagina de internet .

-Compartimentul de stare Civila din cadrul Aparatului de specialitate al

Primarului.




ROMANIA

JUDETUL MURES
PRIMARIA COMUNEI SANCRAIU DE MURES
Aprob ,

PRIMAR,,

BUDIAN PETRU- IONUT

Anexa nr.1 la Dispozitia nr.90/23.02.2021

Se confirmi

Sef Serviciu Judetean al

Arhivelor Nationale Mures

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC

) al Primariei si Consiliuluj Local al comunei SANCRAIU DE MURES
> Aprobat prin Dispozitia primarului nr 90/23.02.2021
Directia Serviciul, | Numj Continutul pe scurt al dosarului Terme | Obs.
Compartime | r n de
ntul, dosar pastrar
Biroul e
Consiliul A. Hotararile consiliului local,
Local al rocese verbale si alte materiale
; Consiliul |1 i . S Fa P
Comunei Bozai prezentate in sedintele consiliului
2 Sincraiu local
« de Mures - — -
D Registrul privind evidenta P
hotdrarilor consiliului local
Registrul special privind
3 comunicarea hotarérilor P
consiliului local
4 Registrul declaratiilor de interese P
ale consilierilor locali
Documente  privind alegerile
5 locale si constituirea consiliului P
local
6 Documente  privind alegerile P




W/

Q)

prezidentiale si parlamentare

Dupa
Declaratile de interese ale incetare
consilierilor locali Declaratiile de 10 a
avere ale consilierilor locali. mandat
er

Documete de constituire a
Consiliului Local

Primaria B. Dispozitiile emise de primar si

Comunei Pri actele care stau la baza emiterii P

B . rimar

Sincraiu acestora

de Mures - -
Evidenta listelor electorale p
permanente
Statutul Comunei P
Registrul privind evidenta p
dispozitiilor primarului

Primaria C. Registrul de intrare-iesire a

Comunei i cererilor si reclamatiilor privind

R . Consilierul ) . .

Sincraiu . . informatiile publice

Primarului

de Mures —
Raportul anual privind accesul la p
informatiile de interes public
Registrul de intrare iegire a
petitiilor
Registrul de intrare-iesire a
corespondentei privind P
informatiile clasificate
Materiale referitoare la relatia 5 ani

. i

mass - media

Primaria D. Documenete privind organizarea

Comunei . . si executarea pazei bunurilor si | 10 ani

. . Viceprimar .

Sincraiu locuintelor

de Mures - — —
Corespondenta privind cladirile
de interes local, poduri, p
intretinere drumuri, monumente
istorice
Studii privind protectia mediului P




W)

W/

Corespondenta cu diferite

4 institutii privind protectia P
mediului
5 Registru colectare selectivda a p
deseurilor
Procese-verbale de constatare a
6 contraventiei privind protectia 10
mediului
Corespondentd privind solicitari
7 si sesizari ale cetdtenilor privind 15
protectia mediului
Corespondenta privind ridicarea
3 si gestionarea deseurilor 15
menajere,  raportdri  privind
colectarea deseurilor
Situatii colectare selectiva a
9 t, 15
deseurilor
Actiuni de igienizare a
10 localitatilor, actiuni ecologice i 10
programe de educatie ecologica
Corespondentd privind solicitari
si sesizari ale persoanelor fizice i
11 e iy - 30
juridice privind administrarea
domeniului public
Evidenta, administrarea
12 padurilor, documente privind P
circulatia materialului lemnos
Primaria E. 1 Registru de evidentd a bibliotecii P
Comunei ] — —
—— Compartime Corespondentd cu institutiile de
ntul Cultura | 2 culturd, finvatdmant, sanadtate, P
de Mures )
si culte
Administrati — — —
N Lucrari privind sprijinirea
3 activitdtilor scolare, culturale, 30
sanitare
4 Rapoarte si statistici anuale P
5 P

Borderouri, facturi pentru achizitii




de carti

6 Rapoarte si statistici trimestriale P
7 Fisa cititorului 5
Primaria F. Regulamentul de organizare si functionare
Comunei . 1 s T . " )
Sincraiu Compartime a serviciului voluntar pt.situatii de|urgenta
ntul Situatii — —
de Mures . Hotarare de infiintare,
de Urgenta 3 . .
2 organigrama si  numarul de P

personal al serviciului voluntar

Registru istoric al Serviciului
voluntar

Dosar cu planul de masuri in
vederea  acordarii  asistentei
pentru prevenirea situatiilor de
urgenta la gospodariile
populatiei; planuri de control,
rapoarte de constatare

15 ani

Planuri de interventie la dezastre,
5 de cooperare, de evacuare in caz | 10 ani
de urgenta

Planul de pregatire profesionala

i3 i . 10 ani
anuala si lunara a personalului

Registru de evidenta a participarii

s . 10 ani
la pregatirea personalului

Y

Registru de note cu anuntarea
8 populatiei si Registru de control | 10 ani
de evidenta a interventiilor

9 Registru de control 10 ani

Corespondentda cu Institutia
Prefectului Si Inspectoratul

10 . L 5 ani
Situatii de Urgenta privind
situatiile de urgenta
Contracte de interventie, tabel cu .

11 . iy 5 ani
asigurarea materiala

12 Tabele cu personalul serviciului 5 ani

13 5 ani

Evidenta referatelor prin care se




v

solicita completarea dotarii
tehnice

14

Dosarul tehnic la mijloacele de
instiintare alarmare

5 ani

15

Fise instructaj angajati

5 ani

16

Plan resurse umane, materiale,
financiare

5 ani

17

Contracte voluntariat

5 ani

Primaria
Comunei
Sincraiu
de Mures

G.

Secretar

Corespondenta cu institutii
publice, cu Prefectura privind
organizarea activitatii, informari

10 ani

CS

Documente privind
implementarea Strategiei
Nationale Anticoruptie

5 ani

Documente privind organizarea
referendumului

Registrul de evidenta a
sigiilor,stampilelor si parafelor din
cadrul Primariei Sincraiu de
Mures

Registrul de evidenta curenta a
intrarilor si iesirilor din arhiva

Registrul de depozit

Dosarul arhivei : Nomenclatorul
Arhivistic , Deciziile de numire a
comisiei de selectionare
,procesele verbale ale comisiei de
selectionare a
arhivei,corespondenta cu
Arhivele Nationale —Directia
Judeteana Mures ,procesele
verbale de predare a
documentelor selectionate la
unitatile de colectare a
hartiei,procese verbale de
predare —primire a arhivei .

Registrul unic de control




Documentatii privind eliberarea
acordurilor de functionare pe
raza comunei Sincraiu de Mures

25

10

Lucrari si alte documente privind
parteneriatul cu organizatiile
guvernamentale si
neguvernamentale

15

11

Planul local de mobilizare a
economiei,carnet de mobilizare a
Primariei Sincraiu de Mures

12

Corespondenta cu autoritati ale
administratiei publice centrale
,judetene si alte institutii publice .

15

13

Cereri cu privire la informatiile de
interes public

10

14

Cereri,reclamatii,sesizari si
propuneri adresate Cons. Local si
primariei.Raspunsurile privind
solutionarea lor,informari si note
privind activitatea de solutionare
a petitiilor.

10

15

Registru de audiente

10

16

Corespondenta cu alte institutii si
foruri privind drepturi si obligatii
ale primariei

25

17

Evidenta documentelor primare
pentru deschiderea procedurii
succesorale

Primaria
Comunei
Sincraiu
de Mures

H.

Compartime
ntul
Asistenta
Sociala

1. Corespondentda, procese-
verbale privind instituirea tutelei
pentru minori

2. Registru evidente persoane
ocrotite, minori ce au savarsit
fapte antisociale

3. Situatii cu minorii ai caror
parinti sunt plecati in strdinatate

4. Corespondenta, procese-

20




~

verbale privind instituirea
curatelei

5. Documente referitoare la
prestatii financiare exceptionale

10

6. Rapoarte statistice
lunare/trimestriale

10

7. Registru alocatii copii

10

8. Anchete sociale privind
persoanele cu handicap

10

9. Dosar, liste privind ajutorul
social

10

10

10. Dosare privind decdderea din
drepturi parintesti sau redarea
acestor drepturi

10

11

11.Registru privind inregistrarea
cererilor pentru acordare
stimulente pentru gradinite

10

12

12. Registre alocatii, ajutoare
incdlzire, monitorizare curatori

10

13

13. Rapoarte de activitate
semestriale intocmite de
asistentii sociali

10

14

14.  Evaluiri semestriale ale
activitatii asistentilor personali ai
persoanelor cu handicap grav

10

15

15. Documente privind acordarea
alocatiei complementare si de
sustinere a familiilor

10

16

16. Cereri si documente pentru
acordarea stimulentelor
educationale

17

17. Documente si situatii privind
acordarea indemnizatiilor pentruy
cresterea copilului

10

18

18. Cereri si alocatii de stat
pentru copii, ajutoare incdlzire,

10




monitorizare asistenti

20. Corespondenta cu Institutia 5
20 Prefectului si Agentia pentru romi C.S.
privind situatia romilor
Primaria I 1 Statul de functiuni al primariei, P
Comunei . organigrama
Sincraiu Compartime Contracte de muncd, raporturi de
de Mures ntulResurse | 2 | \ync,  transferuri, sanctiuni| 7
Umane desfaceri
3 Dosarele personale ale 75
angajatilor
4 Fise individuale instructaj 5 cS
protectia muncii
5 Registru evidentd accidente de 75
munca
Corespondenta cu  Agentia
6 Functionarilor  Publici  privind 10
cariera functionarilor publici
g Reglementari pe linia protectia 10
muncii
Corespondenta privind
8 organizarea concursurilor, 10
perfectionare, procese-verbale
predare gestiune
9 Contractul colectiv de munca, 10
acordul colectiv
Documente ale Comisiei de
10 disciplina: procese-verbale, 10
audieri, rapoarte, propuneri
11 Documente ale Comisiei paritare: 10
avize, rapoarte
12 Condica de prezenta 3
13 Adeverinte eliberate personalului 2
Primaria J. 1 Registrele cu acte de stare civila 100
Comunei . (nastere, cdsatorii, decese)
Sincraiu Compaitime
de Mures ntul Stare Acte care stau la baza inregistrarii
Civila nasterii- certificate medicale
constatatoare de nastere,
2 50 ani CS

sentinte judecatoresti de
inregistare tardiva a nasterii,
sentinte de adoptie, declaratii de
recunoastere sau cu privire la




nume, transcriere acte de nastere

Acte care au stat la baza
inregistrarii casatoriei- declaratii
de casatorie si transcriere

50 ani

Cs

Acte care au stat la abza
inregistrarii decesului-certificate
medicale constatatoare a
decesului, sentinte judecatoresti
de declarare a mortii prezumate
si transcriere

50 ani

cs

Cereri si adrese privind eliberarea
de certificate si dovezi de stare
civila (nastere, casatorie, decese,
divort)

5 ani

Corespondenta privind eliberarea
extraselor de pe actele de stare
civila pentru uz oficial

10 ani

Documente si evidente cu privire
la atribuirea, inscrierea si
gestionarea codului numeric
personal

Registru de evidenta a livretelor
de familie

25 ani

CS

Cereri pentru eliberarea si actele
care stau la baza eliberarii
livretelor de familie

10 ani

CS

10

Documente care au stat la baza
inscrierii pe actele de stare civila
a unor modificari in statutul civil
al persoanelor in cauza-sentinte
judecatoresti si certificate de
desfacere a cdsatoriei, declaratii
de recunoastere ulterioara a
inregistrarii nasterii, sentinte
judecatoresti de tagada a
paternitatii, de stabilire a
filiatiei,de incuviintare a purtarii
numelui, de desfacere a adoptiei,
dispozitii de schimbare anumelui,

50 ani

CS




"‘/

adrese de renuntare, de retragere
sau dobandire a cetateniei,
sentinte judecdtoresti de
completare si anularea actelor de
stare civild, inscrierea numelui
si/sau prenumelui cu ortografia
limbii materne, cereri de inscriere
a mentiunii de schimbare a
numelui si/sau prenumelui
intervenite in strdinitate.

11

Materiale documentare si studii
privind activitatea de stare civil3

12

Dispozitii si acte care au stat la
baza rectificarii actelor de stare
civila

50 ani

Cs

13

Documente care au stat la baza
desfacerii cdsatoriei pe cale
administrativa

50 ani

14

Acte privind schimbarea
regimului matrimonial

ani

cs

15

Registre de intrare-iesier privind
corespondenta de stare civil3

50 ani

CS

16

Registru de procese verbale de
indrumare si control a activitatii
de stare civil3

10 ani

Cs

17

Situatii statistice privind
activitatea de stare civild

10 ani

CsS

18

Registre privind gestionarea
certificatelor de stare civil3

50 ani

19

Evidenta certificatelor de stare
civila disparute in alb

50 ani

20

Borderouri cu livrete militare, cu
acte de identitate ale decedatilor
si comunicdrile de luare in
evidenta si comunicarile de
modificare pe marginea actelor
de satre civild, comuniciri privind
regimul matrimonial ales.

5 ani




Situatii cu certificatele de stare

21 civila anulate ca urmare a 5 ani
completarii cu erori
Inventarul registrelor de stare
29 civila exemplarul | a dosarelor p
predate la arhiva si procesele
verbale aferente
Extrase si copii dupa dispozitii ale
23 -[|.=Xerase.s) copll Cupa dispozit 5 ani
primarului, note interne
Registru de evidenta a proceselor
24 verbale pentru sanctiuni 10 ani
contraventionale
Condici si borderouri de predare
24 si expediere a corespondentei 5 ani
neclasificate
25 Adrese si comunicari de mentiuni | 10 ani
26 Registrul privind eliberarea p
extraselor multilingve
Registrul privind divortul
37 sl "t p
administrativ
Primaria K. Dosare cu actiuni civile si penale
Comunei ¢ . 1 de contencios administrativ si P
Sincraiu Ompart.lrtne litigii de munca
de Mures ntul Juridic 2 Registru cauze pe rol 3
3 Registru opis alfabetic P
4 Sentinte judecatoresti ramase )
definitive
5 Registru evidenta a actelor P
notariale
6 Registru special de gaj P
Documente privind retrocedarea
7 proprietatilor preluate in mod P
abuziv
8 Corespondenta cu organele de | 10 ani
politie, parchete si executori
Procese-verbale de constatare si
9 5 ani

de sanctionare incheiate de
primar sau imputerniciti




)

Dosare cu actiuni civile si penale

10 de contencios administrativ si P
litigii de munca
Primaria L. 1 Bugetul local P
Comunei . — - —
R ] Biroul 2 Dari de seama statistice anuale P
Sincraiu : .
de Mures Financiar Lucrari privind evidenta si
Contabil si u‘crarl privin ejw e ';? Si
. 3 miscarea bunurilor de inventar. P
Achizitii | :
Publice nventare
4 Contracte de inchiriere, p
concesionare
5 Strategii, prognoze, programe de P
dezvoltare a localitatii
Evidenta persoanelor scutite de
6 t 4 . 50 ani C.S.
taxe si impozite
Registru-casa (procese verbale de
7 & (p. . K 10 ani C.S.
control a executiei de casa)
8 Dari de seama contabile 50 ani
9 State de plata salarii 50 ani
Balanta de verificare, registrul
e, =2 aeiee 8 10 ani
jurnal, registrul Cartea mare
Documente privind acordarea
11 alocatiei de stat pentru copii, 10 ani C.S.
indemnizatii de nastere
Indemnizatii pentru plasament
familial, plata asistentilor
12 pla ! 70 ani
personali ai persoanelor cu
dizabilitati, ajutoare sociale
Instructiuni, circulare cu privire la
13 S elpet i 30ani | CsS.
probleme financiar contabile
Documente privind investitiile,
14 et i . ! 20 ani C.S.
deschideri de finantare
Proiecte privind finantarea unor
15 lucrari din fonduri interne sau 20 ani CS.
externe
16 Evidenta matricola auto 20 ani




17 | incasari ramdsite persoane fizice 10 ani
Tncasari rimisite ersoane

18 i o sfep 10 ani
juridice
Lucrari privind evidenta tehnico-
materiald, evidenta consumului
de energie, combustibil si alte

19 SISl 5 15 ani
cheltuieli de intretinere a
bunurilor din domeniul public sau
privat
Acte justificative privind

20 - HHSARNE Privin | 10ani
operatiuni financiare si contabile

21 Deschideri de credite 10 ani

’; 27 Contracte cu diversi furnizori. 10 ani

Corespondent3
Dari de seam3 statistice lunare si

23 - [ =FrOes ¥ | 10ani
trimestriale
Evidenta bugetului de venituri si

2 A bug =31 vig o
cheltuieli
Incas3ri im ozite si taxe persoane

25 ; & g ; P 10 ani
fizice
incas3ri im ozite si taxe persoane

26 | et TERRIeRI Rt 10 ani
juridice
Adeverinte eliberate salariatilor.

27 ! . ! 5 ani
Corespondent3

-

4 Primadria M. 1 Strategia de contractare anualg . 10 ani
Comunei . — - -
Sincraiu Compartime 2 Planul anual al achizitiilor publice. | 10 ani

ntul Achizitii — —— -
de Mures . 3 Contracte lucrri, servicii . 50 ani
Publice
Documentatia aferents
4 procedurilor de contractare 3 50 ani
lucrérilor si serviciilor.
Dosare achizitii directe lucrari .
= .. .. 5 ani
bunuri si servcii.
Corespondenta cu autorit3 i
6 >pondent ! 5 ani
L —1 publice




4

Primaria
Comunei
Sincraiu
de Mures

N.

Compartime
ntul
Executari
Silite

Procese verbale de contraventie.
Instiintari de plat3 si contestatii

5 ani

Evidenta si alte documente
privind executarea silitd persoane
fizice

10 ani

Evidenta si alte documente
privind executarea silitd persoane
juridice

10 ani

Primaria
Comunei
Sincraiu
de Mures

0.

Biroul
Cadastru,

Urbanism si
Agricol

Inventarul bunurilor apartinand
domeniului public si privat al
localitatii

Documente privind acordarea si
schimbarea denumirilor de strizi,
institutii publice, localitati,
organizarea administrativa a
unitatilor administrativ-teritoriale

Evidenta imobilelor vandute la
legea 112/1995. Notificari, situatii
si corespondenta cu autoritatile
administratiei publice judetene si
alte institutii publice privind
aplicarea Legii 112/1995

Evidenta imobilelor retrocedate
la Legea 10/2001. Notificari,
situatii §i corespondenta cu
autoritatile administratiei publice
judetene si alte institutii publice
privind aplicarea Legii 10/2001.

Evidenta spatiilor comerciale la
Legea 550/2003. Notificari,
situatii si corespondenta cu
autoritatile administratiei publice
judetene si alte institutii publice
privind aplicarea Legii 550/2003.

Evidenta drumurilor si podurilor
locale

Evidenta matricold clddiri si
terenuri




Contracte si procese-verbale de
receptie privind investitiile si alte
lucrari de intretinere

25 ani

C.S.

Cartea tehnica a constructiilor din
domeniul public si privat al
comunei

Primaria
Comunei
Sincraiu
de Mures

% J

P.

Compartime
ntul
Cadastru si
Urbanism

Planuri de amenajare a
teritoriului, planuri urbanistice
generale,. zonale, de detaliu,
avize si alte lucrari de amenajare
a teritoriului

Autorizatii de constructii, de
demolari, certificate de urbanism,
avize si documentatia privind
eliberarea acestora

Registrul de evidenta a
certificatelor de urbanism,
autorizatii de demolare,
autorizatii de constructii

Studii, avize, proiecte si alte
lucrari de urbanism si amenajarea
teritoriului. Corespondenta.

25 ani

CS.

Studii, programe de masuri,
rapoarte privind prevenirea si
combaterea poluarii mediului, a
degradarii sau distrugerii
terenurilor si masurile luate in
acest sens. Corespondenta

25 ani

C.S.

Proiecte tehnice, documente
privind organizarea licitatiilor,
adjudecarea executiei lucrarilor

25 ani

C.S.

Primaria
Comunei
Sincraiu
de Mures

Compartime
ntul Agricol
si Relatii
Publice

Evidenta fondului silvic si
exploatarea masei lemnoase

Lucrari privind organizarea
pietelor, targurilor si oboarelor

10 ani

GS

Documente privind
recensamantul agricol




Statistici si alte documente

4 : . 50 ani C.S.
privind fondul funciar
Registrul de evident3 a
5 g- , . ! . 50 ani C.S.
certificatului de producator
Evidenta subventiilor acordate
6 . ; g ! 30 ani C.S.
agricultorilor
Documente privind procedura de
instrdinare a terenului agricol din >
588 e Liabonde Tapla 30ani | CsS.
intravilan si extravilan, a
terenurilor cu vegetatie forestiers
Evidenta lucrarilor de intretinere
8 si amenajare a pasunilor, 15 ani C.s.
organizarea pasunatului
Cereri, procese verbale si alte
9 documente privind eliberarea 10 ani
certificatului de producator
Lucrari privind prevenirea si
combaterea epizodiilor, starea de
1p-i 500 R , 10 ani
sanatate a animalelor, loturi
zootehnice, etc.
Primaria S. 1 Nu este cazul .
Comunei .
% . Compartime 2
Sincraiu .
ntul Audit
de Mures 3
Intern
Primaria T. 1 Nu este cazul
Comunei
Sincraiu Administrat
or Public 2

de Mures




