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CAIETDESARCINI
privind achizitia de SERVICII DE PAZA SI PROTECTIE
BENEFICIAR: UAT SANCRAIU DE MURES

I. CONDITII GENERALE

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor minimale
pe baza cérora se elaboreaza propunerea tehnico-economica de cétre fiecare ofertant.

Prevederile cuprinse in caietul de sarcini fac parte integrantd din documentatia pentru
elaborarea si prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe bazd cédrora se elaboreaza
propunerea tehnico-economica, de citre fiecare ofertant.

Cerintele precizate in caietul de sarcini sunt considerate ca fiind minimale. Orice oferta de baza
prezentatd, care se abate de la prevederile caietului de sarcini, va fi luatd in considerare numai in

misura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din caietul de sarcini.

II. AUTORITATEA CONTRACTANTA
UAT SANCRAIU DE MURES

III. OBIECTUL ACHIZITIEI
Prestare Servicii de paza si protectie (cod CPV 79713000-5).

IV. DESCRIEREA SERVICIULUI
Autoritatea contractantd intentioneazd sa achizitioneze servicii pentru asigurarea pazei §i

protectiei institutiilor publice §i a strazilor din comuna Sancraiu de Mures cu agenti de securitate
calificati, dupa urmatorul program:

- Intre orele 7,00-15,00 — un agent de securitate;
- Intre orele 15,00 — 22,00 — un agent de securitate;
- Intre orele 22,00-7,00 - doi agenti de securitate

La solicitarea Autoritatii contractante, prestatorul va asigura servicii de paza si la alte
evenimente publice organizate de citre UAT Sancraiu de Mures, servicii care se vor factura la tariful
orar ofertat pentru prestarea serviciilor. De asemenea, in cazul serviciilor de paza pentru evenimentele



publice mentionate anterior, beneficiarul are dreptul de a solicita prestarea unui numéir de ore inferior/
superior cantitatilor din tabelul de mai sus.

Pentru intervalul orar 7,00-15,00, agentul de securitate isi va desfasura activitatea sub
coordonarea Conducerii UAT Sancraiu de Mures, avand responsabilitatea executdrii urméitoarelor
activitati: :

- Sa permita accesul publicului in sediul Priméariei Sancraiu de Mures in baza programului de
lucru cu publicul stabilit de beneficiar si in conformitate cu dispozitiile interne.

- Sdindrume in mod corespunzitor persoanele care vin cu diferite probleme la diferitele institutii,
servicii, birouri, compartimente situate in obiectiv.

- Sa se deplaseze pe raza comunei in vederea comunicdrii cédtre locuitorii comunei a actelor si
faptelor transmise de citre Conducerea UAT Sancraiu de Mures;

-S4 se deplaseze pe raza comunei in vederea insotirii $i supravegherii persoanelor care executa
munci in folosul comunitatii;

Valoarea estimati a contractului, este de 300.000 lei/12 luni, fard TVA.

V. DURATA CONTRACTULUI

Durata contractului: 12 luni.

VI. OBLIGATII MINIMALE OBLIGATORII SOLICITATE OFERTANTILOR

e Paza va fi asiguratd de cdtre societati specializate in serviciul de pazi si protectie, avand ca obiect
de activitate paza obiectivelor, bunurilor, valorilor, in conditii de maxima siguranta acestora
precum si protectia umana.

e Societatile de pazd trebuie sd fie constituite si sd functioneze potrivit legislatiei in vigoare in
domeniu, avandu-se in vedere faptul ca prestarea serviciilor solicitate este rezervatd unei anumite
profesii in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile ulterioare.

e Ofertantii vor detine si prezenta Licenta pentru desfasurarea activitdtilor de paza, eliberata de
Inspectoratul General al Politiei Roméne, conform Legii 333/2003, valabila la data deschiderii
ofertelor.

e Organizarea, planificarea, conducerea, controlul si garantarea activitatii de pazi de cétre personalul
propriu al prestatorului de servicii si informarea conducerii beneficiarului cu privire la principalele
aspecte referitoare la modul de functionare a serviciului de paza.

e Respectarea prevederilor legale a normelor de protectia muncii, PSI si protectia mediului.

e Si dispund permanent de personal necesar, atestat pentru desfisurarea activitdtii de agent de
securitate, si mijloace pentru dotarea posturilor.

e Participa alaturi de beneficiarul prestatiei la stabilirea dispozitivului de pazd, necesarul de mijloace
si amenajari tehnice de pazd, precum si alte masuri necesare pentru asigurarea securititii depline a
obiectivului pazit, in perimetrul acestuia si pe itinerariile de patrulare stabilite, ce fac parte
integranta din dispozitivul de paza.

e Asigurd executarea in mod corespunzator a serviciului de paza, iar in functie de evolutia situatiei
operative si a concluziilor desprinse in urma activitatii specifice desfdsurate, intreprinde masuri
corective pentru buna functionare a dispozitivului de paza.

e Verificd permanent modul de functionare a mijloacelor tehnice de pazi solicitdnd beneficiarului,
remedierea grabnica a neregulilor constatate.



e Aduce la cunostinta beneficiarului si cu acordul acestuia, organului local de politie, cu operativitate,
producerea oricarui eveniment deosebit savarsit in cadrul obiectivului, in postul de pazi si pe
itinerariul de patrulare.

e Asigurd echiparea agentilor de pazd cu uniformd de serviciu si cu dotarile necesare, inclusiv
pregdtirea $i instruirea acestora.

VIL.SPECIFICATII TEHNICE MINIMALE

Obiectul achizitiei 1l constituie asigurarea pazei si sigurantei bunurilor si valorilor existente la
obiectivele mai sus mentionate.

Planul de pazd va fi intocmit de reprezentantii achizitorului impreund cu reprezentantii
prestatorului in vederea avizarii acestuia de cétre organele politie.

Asigurarea pazei se va executa in conformitate cu prevederile Planului de pazi si interventie
specifice fiecirui obiectiv in parte, avizat de organele de politie.

In vederea bunei desfasurari a activitaii, personalul de pazd va mentine legétura cu dispeceratul
propriu prin monitorizarea camerelor existente din comund, astfel incat timpul de interventie solicitat,
respectiv 3 min noaptea $i 5 min ziua, sa fie respectat.

Monitorizarea si intrefinerea echipamentelor video de supraveghere de pe raza comunei,
echipamente aflate in dotarea UAT Séncraiu de Mures.

Pe parcursul derularii evenimentelor publice, unde se impune prestarea serviciilor de pazi, se va
asigura paza bunurilor si a valorilor, in conformitate cu solicitarile si dispozitiile Autoritatii
contractante.

Agentilor de securitate vor fi dotati cu urmatoarele:

mijloace specifice de protectie cu caracter individual;

documente specifice executérii si evidentei serviciului de pazi;

autovehicule necesare patruldrii in comuna, conforme din punct de vedere tehnic pentru
interventii, atat pe strazi asfaltate, cat si pe strdzi neamenajate (intre orele 7,00-22,00 — un
autovehicul; intre orele 22,00-7,00 — doud autovehicule), in conformitate cu programul
convenit cu Autoritatea contractanti, program care va prevedea efectuarea unui numar de cel
putin 100 km /24 h;

1. uniforma de serviciu corespunzitoare anotimpului;

2. baston de cauciuc, port baston;

3. spray cu gaz iritant — lacrimogene, port spray;

4. statie radio emisie-receptie portabila sau telefon mobil;
5. fluier;

6. port carnet;
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8.

9.

VIII. CLAUZE CONTRACTUALE OBLIGATORII
A. Obligatii minimale ale prestatorului:
1. Acordare de sprijin in intocmirea planului de paza, care sd cuprindd si avizarea de catre
organele de politie.
2. Asigurarea personalului de pazd cu atestat, dotat conform planului de paza si in conformitate cu
programul solicitat de beneficiar.
Cunoasterea punctelor critice ale dispozitivului de paza.
4. Depunerea planificdrii serviciului la beneficiar in prealabil cu cel putin 2 zile pentru luna
urmatoare.
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22.

Interventia in cazuri de necesitate, cu echipe specializate, in cel mai scurt timp si informarea
dacd este cazul a organelor competente(politie, salvare, pompieri, etc.).

Controlul posturilor de pazi in mod planificat si inopinat, cu persoana nominalizat3, prestatorul
se obligd sa se asigure ca personalul de pazi este prezent la obiectiv, isi exercitd in mod activ
obligatia de pazd si supraveghere, iIsi respectd toate obligatiile in conditiile si la termenele
stabilite prin contract, executand controale de zi si de noapte asupra modului in care personalul
propriu isi exercita serviciul si va lua masuri imediate de remediere a neajunsurilor constatate.
In nici o situatie prestatorul nu va invoca ci un agent de pazi a fost angajat/numit de putin timp
pentru a justifica neindeplinirea oricarei obligatii asumate prin contract.

Prestatorul rdspunde in conditiile codului civil pentru pagubele cauzate beneficiarului din culpa
doveditd a angajatilor proprii.

Prestatorul va lua masuri impotriva prepusilor sdi pentru orice fapte sau omisiuni de naturi si
influenteze negativ indeplinirea atributiilor agentilor de paza. Prestatorul garanteaza ci nici un
agent de pazi nu va pardsi postul si cd nu se va afla sub influenta alcoolului sau stupefiantelor
pe durata serviciului si nici nu va aduce si /sau va avea bauturi alcoolice asupra lui sau in post.
Parasirea de cétre agentii de paza a posturilor pe timpul serviciului de paza sau nerespectarea
interdictiilor privind bauturile alcoolice si stupefiantele, precum si incélcarea repetati a
consemnelor particulare si generale constituie incélcare gravd a obligatiilor contractuale de
citre prestator si indreptiteste beneficiarul la denuntarea unilaterald si imediati a contractului
inchelat, cu conditia demonstrarii de cétre beneficiar a faptelor reclamate.

Prestatorul se obligd sd permitd controlul reprezentantilor desemnati ai beneficiarului asupra
modului in care 1si desfdsoard activitatea de paza.

Reglementarea accesului selectiv in incinte, pentru persoane va fi dispusd de beneficiar, in
concordantd cu documentele serviciului de paza.

Respectarea conditiilor impuse de legislatia in vigoare privind paza obiectivelor, protectia
muncii, prevenirea si stingerea incendiilor precum si protectia mediului.

Respectarea regulamentului de ordine interioard a UAT Sancraiu de Mures, cit si a altor
dispozitii date de conducatorul acestuia.

Prestatorul rdspunde pentru orice pagubd pe care o produce ca urmare a prestarii
necorespunzatoare a serviciului si nerespectarea consemnului postului. Evaluarea pagubelor se
va face de cétre prestator si beneficiar prin reprezentantii lor legali.

Prestatorul sd detind o politd de asigurare de raspundere civila, pentru repararea eventualelor
pagube pricinuite din culpa sa, in valoare de cel putin 50.000 lei, valabild pe intreaga perioadi
de desfasurare a activitafii. Polita se va prezenta la incheierea contractului.

Instruirea personalului de paza revine prestatorului precum si raspunderea care rezultd din
nerespectarea prevederilor legale.

Prestatorul va suporta sanctiunile aplicate pentru culpa proprie, in urma controalelor abilitate.
Prestatorul va suporta contravaloarea eventualelor sustrageri sau degradiri ale bunurilor
beneficiarului produse datoritd neindeplinirii ori indeplinirii defectuoase a obligatiilor agentilor
de paza, stabilite in urma cercetarilor organelor competente.

Garantarea pastrarii secretului profesional privitoare la activitatea beneficiarului.

La sféarsitul programului de lucru agentul de pazi care a efectuat serviciul de pazi raporteazi
evenimentele petrecute in timpul serviciului dispeceratului societétii de paza. Prestatorul va
prezenta o informare centralizatd a evenimentelor din obiectiv reprezentantului numit al
beneficiarului, in vederea eliminarii vulnerabilititilor Tn protectia fizica a securititii
obiectivelor.

Instruirea personalului propriu in conformitate cu dispozitiile care reglementeaza Legea
securitatii si sdnatdtii in munca nr. 319/2006 si conform prevederilor legii nr. 307/2006 privind



apdrarea incendiilor si sd raspunda pentru accidente de munca ale angajatilor sai, survenite in
timpul efectudrii programului de lucru.

B. Obligatii minimale ale agentilor de paza:

1.

2.

2
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13.

14.

15.

16.

17,

18.

19.

20.

Sa poarte uniforma, si detinad echipamentul din dotare si sd aibd comportament civilizat. Stilul
de lucru sa nu fie lipsit de politete si fermitate.

S& permitd accesul publicului in obiectiv in baza programului de lucru cu publicul stabilit de
beneficiar si in conformitate cu dispozitiile interne.

S& indrume in mod corespunzator persoanele care vin cu diferite probleme la diferitele institutii,
servicii, birouri, compartimente situate in obiectiv.

S nu permitd accesul in obiectiv persoanelor in stare de ebrietate.

Sa urméreasca si/sau sa supravegheze obiectele, materialele, documentele care se introduc sau
se scot pe poarta de intrare principald in cadrul si in afara programului de lucru, sau care se lasa
pentru Inmanare.

Sa faca verificari periodice in obiectiv pentru evitarea situatiilor neprevidzute pentru producere
de pagube sau alte evenimente.

Sa informeze beneficiarul in mod operativ, despre abaterile ce pun in pericol siguranta
obiectivului pézit, sdvarsite de salariatii acestuia in respectivul obiectiv.

Sa asigure asistenta si interventia in timp util prin echipaje speciale de interventie, timpul de
interventie pe timp de noapte fiind de maxim 3 min si pe timp de zi de maxim 5 min, in
conformitate cu prevederile planului de paza.

Sa péstreze secretul profesional asupra datelor si informatiilor de care a luat cunostinti cu
ocazia indeplinirii atributiilor de serviciu.

Sa raspunda material si sd despagubeasca beneficiarul pentru bunurile sustrase.

Sd& manifeste grijd in pdstrarea si evidenta bunurilor, mijloacelor si materialelor puse la
dispozitia sa de cétre beneficiar, in scopul executérii normale a serviciilor de paza si protectie.
Sa-si instiinteze de indatd sefii ierarhici despre producerea oricdrui eveniment in timpul
exercitarii serviciului si despre masurile luate, acestea fiind aduse in regim de urgentd la
cunostintd factorilor de conducere a obiectivului.

Sa sesizeze politia despre faptele de naturd sa prejudicieze patrimoniul beneficiarului si si dea
concursul la prinderea infractorilor si recuperarea bunurilor si valorilor sustrase.

Sa raporteze in permanentd factorilor cdrora le este subordonat evenimentele legate de
indeplinirea obligatiilor de serviciu.

In caz de avarii la instalatii, conducte, combustibili sau substante chimice, la retelele electrice
etc. si in orice alte imprejurdri care sunt de naturd si produca pagube, sd aducad de indati la
cunostintd celor in drept asemenea evenimente si sd ia primele masuri pentru limitarea
consecintelor evenimentului.

In caz de incendiu, sa ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanclor, a bunurilor sia
valorilor, si sesizeze organele abilitate in vederea interventiei echipei de pompieri si si anunte
conducerea unitatii si politia.

Sa ia primele mésuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si valorilor in caz de
dezastre.

Sa sesizeze Polifia in legdtura cu orice faptd de naturd a prejudicia patrimoniul unitatii si sa - si
dea concursul la indeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru prinderea infractorilor.

S& nu pérdseascd sub nici un motiv postul, decat in conditii strict prevazute pentru aceasta in
planul de pazi.

Sa nu se prezinta la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si sd nu consume astfel de bauturi
in timpul serviciului.



21. Sa respecte intocmai regulile cu factorii desemnati de conducerea beneficiarului in scopul unei
bune desfasurdri a activititi de paza.

22. S3 nu paraseasca perimetrul postului inaintea sosirii schimbului.

23. S& nu intreprinda actiuni fara legatura cu executarea serviciului.

24. Sa nu incredinteze mijloacele din dotare altor persoane.

C. Obligatiile beneficiarului:

1. Sa intocmeascd cu sprijinul prestatorului planul de pazd si sd urmareascd avizarea acestuia de
catre organele de politie competente.

2. Si ia mdsuri pentru asigurarea corespunzitoare a sistemelor de inchidere la terminarea
programului de lucru a spatiilor si incaperilor in care se pastreaza valori.

3. In cazul procedurii unui eveniment, s desemneze un reprezentant care si participe la cercetarea
la fata locului impreund cu organele de politie si reprezentantul prestatorului.

4. Sa anunte in timp util prestatorul asupra oricdror actiuni sau activititi ale beneficiarului ori
organizate de terti in perimetrul obiectivelor incredintate.

IX.MODALITATII DE PLATA

1. Plata se va face in termen de 30 de zile de la primirea facturii de la prestator.

2. Facturile vor fi intocmite pana la data de 5 ale lunii urmétoare prestérii serviciilor si insotite la

plata de urmitoarele documente:

a) Foaie colectiva de prezenta intocmitd de prestator pentru orele prestate/obiectiv in luna
precedentd, vizatd de conducétorul obiectivului;

b) Raportul de activitate care sa cuprinda nr. de ore prestate efectiv si toate aspectele legate de
efectuarea serviciului.

X. PREZENTAREA OFERTEI

Oferta se depune la sediul Autoritatii contractante, pana la data si ora limita artata in anuntul publicitar
in plic inchis, sigilat, fard semne distinctive si pe care se mentioneazi: ,,Ofertd pentru achizitia avand ca
obiect ,,Servicii de Paza si Protectie”, oferta la anunful publicitar nr. 11.963 din 4.08.2021. A nu se
deschide inainte de data de 17.08.2021, orele 12,00. ” Plicul inchis va fi insotit de o adresi de inaintare,
in care se ofertantul precizeaza datele de identificare ale achizitiei si in masura in care doreste,
desemneazid delegatul (1 delegat pentru fiecare ofertant) care si participe la deschiderea ofertelor.
Plicul contindnd oferta trebuie si fie inregistrat la registratura Autorititii contractante pana la data si
ora ardtatd in anuntul de participare. in cazul transmiterii ofertei prin curier/ posta, riscurile transmitetii
apartin ofertantului.

Dupi deschiderea ofertelor, intr-un termen rezonabil, Comisia de evaluare procedeazi la evaluarea
ofertelor si stabileste oferta castigitoare si comunicd ofertantului céstigitor invitatia pentru incheierea
contractului. De asemenea, celorlalti ofertanti li se comunica faptul ¢ oferta lor nu a fost castigatoare.
In parcursul procedurii de evaluare, in méasura in care considerd necesar, Comisia de evaluare, poate
solicita clarificiri operatorului economic cu privire la eventualele neconcordante ale ofertei cu cerintele
tehnice.

Ofertele care nu indeplinesc cerintele tehnice minimale precizate in cererea de ofertd sau nu se
incadreaza in valoarea estimatd a achizitiel, se consider oferte inacceptabile.

Oferta va contine urmétoarele documente:
1. Documente de calificare;

2. Propunerea tehnica;
3. Propunerea financiara.



Documentele de calificare vor contine:

1. Licenta de functionare, aflata in termenul de valabilitate, in copie certificata pentru conformitate
cu originalul, emisi in conditiile Legii nr. 333/2003;

2. Certificat constatator emis de ONRC, nu mai vechi de 30 de zile la data depunerii ofertei;

Declaratie privind evitarea situatiei de conflict de interese;

4. Declaratie privind neincadrarea n situatiile prevazute de art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea
nr. 98/2016

W

Modul de prezentare a propunerii tehnice:

1. Descrierea detaliata a serviciilor ce urmeaza a fi prestate si a personalului ce urmeaza a fi alocat
pentru efectuarea prestatiilor. Ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii serviciilor
cu cerintele prevazute in prezentul Caiet de sarcini.

2. Lista cu dotarea tehnica necesara realizarii serviciului de paza a obiectivului.

3. Lista cu experienta similard in domeniul contractului la nivelul a cel putin unui contract a carui
valoare depéseste valoarea estimata a contractului ce urmeaza a fi atribuita.

4. Declaratie privind respectarea reglementarilor obligatorii din domeniul mediului, social, al
relatiilor de munca si privind respectarea legislatiei de securitate si sdnatate in munca

Modul de prezentare a propunerii financiare:

Oferta financiara se intocmeste in lei fard TVA, cu valabilitate de 30 de zile de la data limita de
depunere a ofertelor. Prezentarea propunerii financiare trebuie sa fie elaboratd astfel incéat oferta sa
cuprinda pretul/ord precum_si pretul pe numadrul total de ore, exprimat in lei.

Oferta financiara va fi intocmitd conform Formularului de ofertd cu anexele acestuia, si se va
depune la sediul UAT Sancraiu de Mures, la data stabilitd in solicitarea de ofertd, impreund cu
formularele solicitate.

La oferta financiara fiecare ofertant va alatura anexa la formularul de oferta.

Se va detalia calculul valoric pentru tariful/ord/agent de securitate conform elementelor obligatorii
stabilite prin legislatia incidentd in domeniul muncii, respectiv: cel putin salariul minim brut pe
economie, CAS, CASS, somaj, impozit, spor pentru ore suplimentare, spor pentru lucru in zilele de
repaus saptamanal si sarbatori legale, spor de noapte, medicina muncii la care se adauga costurile de
conformare la cerintele cadrului de reglementare a serviciilor de Securitate private (legea 333/2003 si
HG 301/2012 (uniforme, echipament de autoapérare, echipament de comunicare, personal desemnat
pentru coordonarea si controlul dispozitivului de paza, activitati de instruire continud, registre pentru
activitatea de pazd). Pentru alte echipamente si dotdri necesare, consumabile, respectiv costuri
indirecte si de administrare etc.

XI.REDACTAREA OFERTEI
Fiecare ofertant va prezenta o singura ofertd. Oferta se va redacta In limba romana. Valabilitatea
ofertei trebuie sd fie de minim 30 zile de la termenul limitd de depunere.

XII. CRITERIUL DE ATRIBUIRE
Va fi selectatd oferta care indeplineste toate cerintele solicitate privind calitatea, prestarea,
garantia si caracteristicile tehnice ale serviciilor, iar apoi care are pretul total cel mai scézut in lei fara
TVA.

Cons.




